SMERNICA PRE VYPRACOVANIE ZAVERE CNEJ PRACE



OBSAH

1 VSEOBECNE POKYNY ...ooiiiiiiieee e steeteete st st e e teeaesae e stestestnaeeas e ensane s 3
2 FORMALNA UPRAVA ROCNIKOVYCH PRAC: .......coiieeeece e 4
3 ODPORWANA STRUKTURA ROCNIKOVEJ PRACE .......cooovvcveeeeeeee e 6
4 VZOR PISANIA BIBLIOGRAFICKYCH ODKAZOV: ......oommeeeeieeeeceeee e aeeeieeeeann, 8
B VZOR = OBAL ...oovoveeeeeceeee ettt st sste s ess et atsetessatassstesnneeanssstessseennaeeanns 11
B VZOR — TITULNY LIST c.tiiieiiceeeete ettt stereeeeresteestesste s ese s tennaneseenaseenns 12
7 VZOR OBSAHU ..ottt eeeee ettt ananes st eeeeeane e 13
8 VZOR ZOZNAMU ILUSTRACII A TABULIEK (AK BOLI POUZITE) .....ccccveveeee. 13

9 VZOR ZOZNAMU SKRATIEK A ZNACIEK .....ccvciiveeiiieeiiieeeeeetes e e 13



1  VSEOBECNE POKYNY:

. Témy na vypracovanie prace z odbornej praxé pnredmetova komisia odbornych
informainych predmetov.

. Clenovia predmetovej komisie si rozdelia témy a sarstand aj internymi
konzultantmi pre Studentov.

. Student si vyberie z navrhnutych tém jednu a bistheenneny vyéujacim, ktory ho
bude priebezne usm@va’ a kontrolova.

. Student si vedie dennik, do ktorého zapisuje v3étiaje stvisiace s dennou
¢innog’ou paas odbornej praxe.

. Termin odovzdania prac je pre Studenta zavaznyipage nedodrzania vopred
uréeného datumu, je Ziakovi zniZzené bodovanie a typh@jSena znamka z préce.
Termin odovzdania prace tygzden po uplynuti odbornej praxe v 4.craku.

. Ra¢nikova praca sa odovzdava v 2 exemplaroch zvialbditkovou vazbou
a jedenkrat na CD spolu s prezentaciou k danej.prac

. Rozsah prace je 13-15 stran (bez priloh).

. Vypracovanu roénikova pracu odovzda Student svojmu konzultantovi.
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a)
b)
c)

d)

g)

h)

FORMALNA UPRAVA RO CNIKOVYCH PRAC:

PiSe sa spravidla v Stathom jazyku, v prvej osoheznéhaisla v minulontase.
OdportEany typ pisma je Times New Romanl'kest’ 12 a je jednotny v celej praci.
Odpori&ané nastavenie strany :
» riadkovanie 1,5,
» okraje: - Zava 3,5 cm,
- Sprava 2 cm,
- zhora a zdola 2,5 cm,
» orientacia na vysSku, format A4.
Odporitany rozsah rénikovej prace je 13 az 15 stran.
Strany prace saisluji nepretrzite arabskymiislicami. Cislo strany je umiestnené
v dolnej casti (pata) v strede. Strany ssluju rovnakym typom pisma a rovnakou
vel'kos'ou ako text prace. Titulna strana sa rié@odo strankovani&jslo sa naiu
nepiSe. Kazda nasledujuca strana, resp. list s&iadslom strany, resp. listu.
Ro¢nikova praca reSpektuje medzinarodné formalngané kritéria, zasady
odkazovania na primarnu a sekundarnu literatimnyste vSeobecnych a pravnych
predpisov a poziadaviek Skoly.
Pod kazdym obrazkom pouzitym v praci sa bude naai&dslovanie a popis.

Napr.:

=N -8

Obr.1: Hviezdicova p@tacova si¢

Nazvy kapitol st rozdelené do Urovéisluju sa arabskyntiislicami a su zarovnané
vlavo.

Kapitola 1 Urovne sa piSe Rkgymi pismenami, vilkos’ pisma 16 pt, &né pismo

1 POCITA COVE SIETE

Kapitola 2 Urovne vikos’ pisma 14 pt, &né pismo
1.1 Hviezdicova pditac¢ova si&’



Kapitola3 Urovne vikos’ pisma 12 pt, &né pismo
1.1.1 Vyhody



3  ODPORUCANA STRUKTURA RO CNIKOVEJ PRACE

1. Ro¢nikova pracaobsahuje tieto hlavngasti:
a) Ovodnécad’,
b) hlavna textov&as’,
c) prilohy (ak boli pouzité),
d) zaverénacag'.

UVODNA CAST
Uvodnacas roénikovej prace obsahuije tieto polozky v danom poradi
a) obal,
b) titulny list,
C) obsah,
d) zoznam ilustracii a tabuliek (ak boli pouzité),
e) zoznam skratiek a ztigk,

Obal ro¢nikovej prace obsahuje:
- nazov strednej skoly,

- ndzov rénikovej prace,

- meno, priezvisko autora,

- ro¢nik Studia,

- Skolsky rok.

Titulny list obsahuje:

- nazov strednej skoly,

- ndzov rénikovej prace,

- Studijny odbor,

- meno, priezvisko autora,

- meno a priezvisko konzultanta,
- ro¢nik Studia,

- Skolsky rok.

HLAVNU TEXTOVU CAST

Hlavnu textoviéad’ rocnikovej prace tvori:
a) avod,
b) jadro,
C) zaver,

UvoD
V Uvodeautor strgne a vystizne charakterizuje stav poznania alewepv oblasti,
ktora je predmetom tmikovej prace a oboznamujgate’a s vyznamom, cieni a zamermi
prace. Autor v Gvode zdorazje, pré&o je praca dolezita a e sa rozhodol spracovaanu
tému. Uvod sa do strankovaniaifia, ale néisluje sa. Odpor@any rozsah je 1-1,5 strany.

JADRO
Jadroje hlavn&ag’ prace a jehdlenenie je ufené typom prace a ma spravidla
tieto hlavné&tasti :



- sltasny stav rieSenej problematiky doma a v zakirani
- ciel’ prace,
- vysledky prace.

V castiSkasny stavieSenej problematiky autor uvadza dostupné infarena poznatky
tykajlce sa danej témy. Zdrojom pre spracovanigksiiglne publikované prace domacich a
zahrantnych autorov. Podiel tejttasti prace méze tvarpriblizne 50 % prace.

Ciel’ pracejasne, vystizne a presne charakterizuje predm&tmia. Stiag’ou suU i
rozpracovanéiastkové ciele, ktoré podmiaju dosiahnutie ci& hlavného.

Metddy skimaniaspravidla obsahuju:

- charakteristiku objektu skimania,

- pracovné postupy,

- spOsob ziskavania udajov a ich zdroje,

- pouzité metddy vyhodnotenia a interpretacie \dlsbe,
- Statistické metody.

ZAVER
V zavereje potrebné v stitnosti zhrndi dosiahnuté vysledky vo vahu k stanovenym
cielom. Odpordany rozsah je 1-1,5 strany.

Zoznam pouzitej literaturypbsahuje Uplny zoznam bibliografickych odkazov. $&detejto
¢asti je dany mnozstvom pouzitych literarnych zdvojo

Prilohy obsahuju informacie SirSie a hlbSie vydugiice metddy a techniky obsiahnuté v
hlavnhom texte. Prilohy maju z¥gjne vlastné€islovanie. V hlawike sa uvedie napr.:
PRILOHA 1.

Za prilohy sa povaZzuju:

- doplnkové ilustracie alebo takky (grafy, nakresy, fotografie, schemy,
mapy, plany, képie dokumentov, rukopisov, dokladgv.

- osobitné materialy (Specialne mapy, originalnedaoafie, mikroformy...)
- popis zariadenia, artefakty, predmety alebéitadové programy



4 VZOR PISANIA BIBLIOGRAFICKYCH ODKAZOV:

1. Knihy / Monografie
Prvky popisu:

Autor. Nazov : podnazov (nepovinniPoradie vydania. Vydavdigkeé Udaje (miesto :
vydavatd), rok vydania. Rozsah stran. ISBN.

Ak su traja autori odd&ju sa pomikou. Ak je viac autorov ako traja uvedie sa prvioaa
skratka a kol. alebo et al. ak je to zah¢agidielo.
Prvé vydanie sa v ciiaom popise nemusi uvadza

Priklady:
OBERT, V.Navraty a odkazyNitra : Univerzita KonStantina Filozofa, 2006. 129SBN 80-
8094-046-0.

TIMKO, J. — SIEKEL. P. — TURA. J. Geneticky modifikované organiznBratislava : Veda,
2004. 104 s. ISBN 80-224-0834-4.

HORVAT, J. a kol Anatomia a bioldgialoveka 1. vyd. Bratislava : Obzor, 1999. 425 s.
ISBN 80-07-00031-5.

2. Clanok v ¢asopise
Prvky popisu:

Autor. Nazov.Nazov zdrojového dokumentu (noviggsopisy) ISSN, rok, rénik, ¢islo
zvazku, rozsah (strany od-do).

Priklady:
STEINEROVA, J.. Principy formovania vzdelania vamhainej vede In Pedagogicka revue
ISSN 1335-1982, 2000, ¢, ¢. 3, s. 8-16.

BENACKA, J. et al. A better cosine approximate solutiopendulum equation. In
International Journal of Mathematical Education$cience and Technolog$SN 0020-
739X, 2009, vol. 40, no. 2, p. 206-215.

3. Clanok zo zbornika a monografie
Prvky popisu:

Autor. Nazowélanku. InNazov zbornikaMiesto vydania : Vydavalerok vydania. ISBN.
Rozsah stran (strana od-do).

Priklady:

ZEMANEK, P. The machines for "green works" in viaegs and their economical
evaluation. Ir@th International Conference : proceedings. VolF&iit Growing and
viticulture. Lednice : Mendel University of Agriculture and Fsiigy, 2001. ISBN 80-7157-
524-0, p. 262-268.



BODOVA, M. at al.. An introduction to algorithmic amggnitive approaches for information
retrieval In 18. Informatické dni : sbornik refefaz mezinarodniddecké konference o
souwasnych poznatcich inforriich a komunikénich technologiich a jejich vyuzi®raha :
Univerzita Karlova, 1990. ISBN 80-01-02079-7. s-2B.

4. Elektronické dokumenty - monografie
Prvky popisu:

Autor. NazoviDruh noséa]. Vydanie. Miesto vydania : Vydavdifeldtum vydania. Datum
aktualizacie. [Datum citovania]. ISBN. Dostupti@spristup.

Priklad:

SPEIGHT, J. GLange's Handbook of Chemistfgnline]. London : McGraw-Hill, 2005.
1572 p. [cit. 2009.06.10.] ISBN 978-1-60119-26 D5stupné na internete:
<http://www.knovel.com/web/portal/basic_search/tigp _EXT KNOVEL_DISPLAY_boo
kid=1347& EXT_KNOVEL_DISPLAY_fromSearch=true& EXT MOVEL DISPLAY_se
archType=Dbasic> .

5. Clanky v elektronickych ¢asopisoch a iné prispevky
Prvky popisu:

Autor. Nazov. InlNazowasopisu [Druh noséa). Rok vydania, rénik, ¢islo [datum
citovania]. Dostupnasa pristup. ISSN.

Priklad:

HOGGAN, D. Challenges, Strategies, and Tools faeRech Scientists. Blectronic

Journal of Academic and Special Librariansfomline]. 2002, vol. 3, no. 3 [cit. 2003-01-10].
Dostupné na internete:
<http://southernlibrarianship.icaap.org/contenti@3Hoggan_d01.htm>. ISSN 1525-321X.

6. Prispevok v zborniku na CD-ROM
Prvky popisu:

Autor. Nazov. InNazov zbornikfDruh nosta]. Miesto vydania : Vydavalerok vydania,
rozsah stran (strana od-do). ISBN.

Priklad:

ZEMANEK, P. The machines for "green works" in viaegs and their economical
evaluation. Ir0th International Conference : proceedings. VolF&iit Growing and
viticulture [CD-ROM)]. Lednice : Mendel University of Agricultaand Forestry, 2001, p.
262-268. ISBN 80-7157-524-0.

7. Vedecko-kvalifikaéné prace
Prvky popisu:



Autor. Nazov prace oznaenie druhu prace (dizettad, doktorandska). Miesto vydania :
Nazov vysokej Skoly. Rok vydania. & stran.

Priklad:

MIKULASIKOVA, M. Didaktické pomdcka pre prakticki au na hodinach vytvarnej
vychovy pre 2. stugieeakladnych Skaldiplomova praca. Nitra : UKF, 1999. 62 s.

8. Vyskumné spravy
Prvky popisu:

Autor. Nazov prace druh spravy (VEGA, priebezna sprava). Miesto vyda Nazov
institacie, rok vydania. Ret stran.

Priklad:

BAUMGARTNER, J. a kolOchrana a udrziavanie genofondu zvierdgachtenie zvierat
vyskumna sprava. Nitra : VUZV, 1998. 78 s.

9. Normy
Popis prvku:

Oznaenie normy. Nazov normy. Rok vydania (nie rok sébwi, alebo &innosti).
Priklad:

STN ISO 690. Dokumentécia — Bibliografické odkaz@bsah, forma a Struktira. 1998.
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5 VZOR — OBAL

Sukromna stredna odborna Skola Trhovisko 2294/15,28 01 Dunajska Streda
Pobaka SSOS, ulica Zoltana Kodalya 769/29, 924 01 @ala

ROCNIKOVA PRACA
Nazov r@&nikovej prace

Autor ra¢nikovej prace: Jozef Mrkvika
Rocnik Studia: Stvrty
Skolsky rok: 2010/2011
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6 VZOR — TITULNY LIST

Sukromna stredna odborna Skola Trhovisko 2294/15,28 01 Dunajska Streda
Pobaka SSOS, ulica Zoltana Kodalya 769/29, 924 01 @ala

ROCNIKOVA PRACA
Néazov r@nikovej prace

Studijny odbor: 7237 6 03 informiaé systémy a sluzby — hospodarske informéacie

Autor raenikovej prace: Jozef Mrkvika

Konzultant: Mgr. Anna Mala
Rocnik Studia: Stvrty
Skolsky rok:

2010/2011
12
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